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PROCEDURE POUR L’ACHAT DES PACKS D’INSCRIPTIONS

Vous avez la possibilité d’acheter un ou des packs d’inscriptions aux tarifs
préférentiels de :

Tarif Ecoles, composantes d’établissements, facultés, départements, instituts,
laboratoires, services,... : 1196 € TTC pack de 5 inscriptions acheté avant le
15/11/2008

Tarif Universités : 2392 € TTC pack de 10 inscriptions acheté avant le 15/11/2008

A - via le site du colloque www.ciuen2008.0org
Procédure en annexe 1.

B- Par fax, a I’aide du formulaire de commande de pack d’inscription.
Procédure en annexe 2.

Une fois votre achat effectué par internet ou par fax, vous recevrez une référence
de pack par email. (Référence a rappeler dans toute correspondance.)

Merci de communiquer aux bénéficiaires la référence du pack afin qu’ils
s’enregistrent eux-mémes en ligne via www.ciuen2008.org

Chaque bénéficiaire devra fournir la référence de ce pack lors de son
enregistrement. Voir annexe 1 b pour connaitre la procédure d’enregistrement des
bénéficiaires.

Vous recevrez une alerte par email a chaque inscription décomptée de votre pack.
Si vous constatez qu’une inscription ne reléve pas de votre commande, merci de
bien vouloir refuser cet enregistrement dans les 4 jours suivants en cliquant sur le
lien « refuser cet enregistrement ». Par défaut, une inscription non refusée dans le
délai de 4 jours sera considérée comme validée.

Vous avez la possibilité de suivre les inscriptions de votre pack via votre espace
personnel en utilisant les identifiants choisis lors de votre enregistrement sur
Internet, ou envoyés par email pour un enregistrement par fax.

Conditions Générales :

1. Les bons de commandes doivent étre retournés par fax ou email
accompagnés du formulaire d’enregistrement au secrétariat des inscriptions :
registration@adera.fr ou par fax +33 (0)5.56.15.11.60. Merci de compléter la
partie « référence de votre commande » dans le formulaire de commande de
pack.

2. Les achats de pack ne seront plus possibles aprés le 03/12/2008. Toute
inscription aprés cette date sera considérée comme une inscription
individuelle sur site dans la limite des places disponibles.

Votre contact pour les inscriptions :
Véronique Lheureux
ADERA Service
BP 196 - 33608 PESSAC Cedex
Fax : 05 56 15 11 60 - E-mail : reqgistration@adera.fr
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ANNEXE 1 procédure d’enreqgistrement par internet

a/Procédure d’enregistrement du responsable du pack :

1-

2-

16-

S’enregistrer : Vous devez saisir toutes les informations concernant la
personne responsable de I'achat du pack.

Choisir un identifiant et mot de passe.

6 caractéres alpha numériques uniquement, pas de caractéeres spéciaux,
ni de ponctuation.

Valider votre enregistrement. Cette validation déclenche I'envoi d’un
email qui vous invite a activer votre identifiant et mot de passe. Si vous
ne recevez pas cet email, merci de vous adresser a registration@adera.fr
Activer votre identifiant et mot de passe via I’email précité.

S’identifier sur le site des inscriptions a I'aide de votre identifiant et mot
de passe. Attention ! Sans validation préalable (étape 3), vos codes ne
fonctionneront pas.

Une fois identifié, cliquer sur « Inscription et paiement »

Choisir « Acheter un pack d’inscriptions »

Cliquer sur le pack de votre choix (5 ou 10)

Accepter les conditions générales

Cliquer sur « Etape Suivante »

Vérifier le récapitulatif de la commande

Cliquer sur « Etape Suivante »

Choisir le moyen de paiement ou I’envoi d’un bon de commande en
mentionnant la référence de votre commande.

Valider votre moyen de paiement

Aprés validation de votre paiement, vous recevrez une référence unique
par email.

Vous devez communiquer cette référence aux bénéficiaires du pack.

b/Procédure pour I’inscription des bénéficiaires :

17-

18-
19-
20-
21-
22-
23-
24-

Chaque bénéficiaire pourra s’inscrire individuellement www.ciuen2008.0org
grace a la référence du pack.

Suivre les étapes 1 a 6.

Choisir « Confirmer une inscription réservée dans le cadre d’un pack »
Cocher « Enregistrement dans un pack d'inscriptions prépayé ».

Saisir le code fourni par la personne responsable de I'achat du pack.
Cliquer sur « Etape Suivante »

Vérifier le récap de la commande.

Cliquer sur « Terminer mon enregistrement »

c/Procédure de suivi de votre commande :
1- Alerte : Vous recevez un email a chaque fois qu’'une personne s’inscrit en

2-

utilisant la référence du pack. Vous avez la possibilité de refuser sous 4
jours cet enregistrement par email en cliquant sur « refuser cet
enregistrement ».

Vous avez a tout moment la possibilité de vérifier les enregistrements du
pack via votre espace personnel du module d’inscription (en utilisant vos
identifiants choisis lors de votre enregistrement.) Etape 5 et 6 puis
cliquer sur « données personnelles ».
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Vous devez nous retourner le formulaire de commande de pack d’inscriptions
annexe 3 par fax au 05.56.15.11.60 ou par email registration@adera.fr.

Une fois votre achat effectué par fax, vous recevrez une référence de pack et
des identifiants par email.
La référence est a rappeler dans toutes correspondances.

Vos identifiants vous permettront de suivre les inscriptions du pack via le site
des inscriptions.

Merci de communiquer aux bénéficiaires la référence du pack afin qu’ils
s’enregistrent eux-mémes en ligne via www.ciuen2008.0org
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FORMULAIRE DE COMMANDE DE PACK D’INSCRIPTIONS
Réservé aux Universités et Ecoles

Formulaire a renvoyer au secretariat des inscriptions:
ADERA Service - CIUEN 2008
Centre Condorcet - 162, av. A. Schweitzer - B.P. 196 - 33600 Pessac Cedex — France
Fax : 33 (0)556 151 160 — Email : registration@adera.fr

Contact :

Nom : Prénom :

Etablissement :

Adresse :
Ville : Code Postal : Pays :
Téléphone : Fax :

Email (obligatoire) :

Commande de pack

Tarif Préférentiel Plein tarif
Jusqu’au 15/11/2008 A partir du 16/11/2008
Tarif Ecoles* 5 inscriptions [~ 1196,00€ [} 1 435,00€
Tarif Universités 10 inscriptiong [T 2 392,00€ [] 2 690,00€
Montant total

* Ecoles, composantes d’établissements, facultés, départements, instituts, laboratoires, services,...
Les tarifs sont indiqués TTC
Les droits d’inscription comprennent :
- L’acces aux sessions
- L’acces a I'exposition
- La documentation
- Les déjeuners des 10, 11 et 12 décembre, ainsi que les pauses café
- L’accés aux animations du site www.ciuen2008.org

Réglement :

Merci de joindre votre bon de commande a ce formulair, et de mentionner CIUEN 2008
Merci d'indiquer la référence de votre bon de commande.

nfrormations ompliementaires :

SIRET : 403 280 308 000 12
CODE APE : 731 Z

Coordonnées Bancaires :

IBAN: FR76 1026 8024 8010 3062 0020 344

BIC: COURFR2T

ADRESSE: Banque Courtois — Le Millenium — 12 Quai de Queyries — 33072 Bordeaux Cedex -
France

—

« J'accepte les conditions générales de vente »

Date : Signature et cachet

Imprimer
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Garcia
* Ecoles, composantes d’établissements, facultés, départements, instituts, laboratoires, services,… 
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